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Dotacni pravidla
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Zakladni legislativni ramec:

zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni (dale jen ,zakon &. 128/2000 Sb.*),
zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd, v platném znéni (dale jen
,zakon €. 250/2000 Sb."),

zakon ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonul, zakon
o finanéni kontrole, v platném znéni (dale jen ,zakon ¢. 320/2001 Sb.),

zakon ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), v platném znéni (dale jen ,zakon &. 255/2012 Sb.),
zakon €. 563/1991 Sb., o uCetnictvi, v platném znéni (dale jen ,zakon ¢. 563/1991 Sb.“),

zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni (v pfipadé vyuziti dotace na
realizaci investi¢nich projektu),

zakon €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach uginnosti nékterych smluv, uverfejfiovani téchto smluv
a o registru smluv (zakon o registru smluv), v plathném znéni (dale jen ,zakon &. 340/2015 Sb.),
zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, v plathném znéni (dale jen ,zakon &. 500/2004 Sb.%),

zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju,

nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni
smeérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajt), (dale jen ,GDPR"),

nafizeni Komise (EU) €. 2023/2831 o pouziti ¢lankd 107 a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na
podporu de minimis, v platném znéni,

nafizeni Komise (EU) €. 651/2014, kterym se v souladu s &lanky 107 a 108 Smlouvy prohlasuji urcité
kategorie podpory za slucitelné s vnitinim trhem, v platném znéni,

predpisy EU souvisejicimi s poskytovanim finanénich prostfedkd ve smyslu ¢l. 107 anasl. Smlouvy

o fungovani Evropské unie



1 Uvod

Dotacéni pravidla slouzi k zajisténi jednotného postupu pfi poskytovani programovych ¢i individualnich
dotaci z rozpo¢tu mésta Brna. Dotacéni pravidla jsou zavazna pro organy statutarniho mésta Brna, komise
Rady mésta Brna, vybory Zastupitelstva mésta Brna, Zadatele o dotaci a pfijemce dotace.

Tato pravidla se nevztahuji na poskytovani:

» dotaci z rozpo¢td méstskych ¢asti statutarniho mésta Brna,

= dotaci na ucel stanoveny zvlastnim pravnim pfedpisem,

= finan¢nich prostfedkd v podobé kompenzace (vyrovnavaci sluzby) za poskytovani sluzby obecného
hospodaFského zajmu,

= dotaci z dotacniho programu na podporu nakupu elektronické nepfenosné predplatni jizdenky MHD,

= dotaci z dotaniho programu na podporu vyuZziti srazkové vody,

» individudlnich dotaci se zastitou (vedeni mésta a tajemnika Magistratu mésta Brna) do 250 tis. K¢

2 Vymezeni pojmu a obecnych zasad pro poskytovani dotaci

Dotaci se rozumi penézni prostfedky poskytnuté z rozpo¢tu mésta Brna (dale jen ,dotace”) zadateli na
stanoveny ucel. Dotace se poskytuji na projekty, na jejichz realizaci a rozvoji ma statutarni mésto Brno (dale
jen ,SMB*) zajem, pfip. jejichz realizace bude pro SMB pfinosem.

Projektem se rozumi €innost, sluzba, investi¢ni a neinvesti¢ni akce, ktera je pfedmétem zadosti o poskytnuti
dotace (dale jen ,zadost®).

Zadatelem se rozumi pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera podava zadost. Okruh Zadatelt mdze byt upfesnén
v pfislusném dotaénim programu. Zadost o dotaci nemohou podavat méstské &asti SMB, prisp&vkové
organizace SMB zfizené méstem, pfip. méstskymi ¢astmi.

Dotaénim programem se rozumi souhrn vécnych, ¢asovych a finanénich podminek pro poskytnuti dotace na
stanoveny ucel.

Dotaénim portalem se rozumi internetova stranka ,Dotace mésta Brna® na adrese

https://dotace.brno.cz/zadost/, kde jsou uvedeny formou odkaz(i veSkeré informace, materialy, vzory
dokumentl a formulara k poskytovanym dotacim.

Typy poskytovanych dotaci:

» programové — dotace v ramci vyhlaSovanych dota¢nich programd, které jsou uréeny na stanovené
Ucely, predem definovanému okruhu zadateld a na vymezené obdobi.
= individudlni — dotace na ucel uréeny konkrétnim Zadatelem v Zadosti, tj. na jiny ucel, nez ktery je
v pfisluSném kalendafnim roce podporovan nékterym z vyhlasenych dotacnich programu.
Ve vyjime€nych pfipadech, hodnych zvlastniho zfetele/vefejného zajmu, mize byt poskytnuta individualni
dotace i Zadateli, ktery mohl vzhledem k charakteru projektu podat Zadost v ramci vyhlaSeného dotaéniho
programu. OdGvodnéni objektivnich pfi€in vSak musi byt uvedeno v zadosti.
Zadatel je povinen Fidit se Dotadnimi pravidly, podminkami vyhlagenymi pfislu§nym dotaénim programem,
pfip. daldimi zavaznymi podminkami poskytovani dotaci, zvefejnénymi vécné pfislusnymi utvary Magistratu
mésta Brna (déle jen ,MMB*) na dota¢nim portalu.

1 Proces poskytovani téchto dotaci je upraven samostatnym dokumentem ,Postup pro poskytovani individualnich dotaci se zastitou do

250 tis. K& schvalenym Radou mésta Brna.


https://dotace.brno.cz/zadost/

Za cely proces administrace dotaci (od pfijeti zadosti az po kontrolu finanéniho vypofadani dotace) je
odpovédny vécné prislusny utvar MMB, do jehoz pusobnosti Zzadost svym charakterem spada (oblast zdravi,
kultury, sportu atd.).

O poskytnuti dotace rozhoduje Zastupitelstvo mésta Brna (dale jen ,ZMB"), pfip. u dotaci do 250 tis. K& véetné
Rada mésta Brna (dale jen ,RMB). Pro ur€eni pfisluSnosti schvalujiciho organu je rozhodujici ¢astka
pozadovana v zadosti o dotaci, nikoli Castka, ktera je na zakladé zadosti o dotaci navrhovana ke schvaleni.
Na poskytnuti dotace neni pravni narok.

Rozhodovani o poskytovani dotaci v dobé trvani krizového stavu, mimofradného opatieni pfi epidemii nebo
nebezpedi jejiho vzniku nebo mimofadného veterinarniho opatfeni a v souvislosti s nimi nalezi do nevyhrazené
pravomoci Rady mésta Brna podle § 102 odst. 3 zdkona &. 128/2000 Sb., nedojde-li k vyhrazeni této pravomoci
Zastupitelstvem mésta Brna dle § 84 odst. 4 zakona &. 128/2000 Sb.

Dotace se poskytuje pouze na zakladé zadosti prostfednictvim verejnopravni smlouvy o poskytnuti
programové/individualni dotace, uzaviené mezi poskytovatelem a pfijemcem dotace (dale jen ,vefejnopravni
smlouva“). Uéel poskytnuti dotace, ktery je vymezen v konkrétni vefejnopravni smlouvé, musi byt ze strany
pfijemce dotace vzdy dodrzen.

Dotaci nelze poskytnout méstské Casti SMB, pfispévkovym organizacim SMB zfizenym méstem, pfip.
méstskymi ¢astmi.

Dotaci Ize pouzit nejpozdéji do 31. 12. daného kalendainiho roku a nelze ji pfevadét do roku nasledujiciho,
neni-li v dotaénim programu nebo ve vefejnopravni smlouvé stanoveno jinak.

Dotace musi byt finanéné vyporadana v terminu stanoveném vefejnopravni smlouvou. Nevyuzita dotace
nebo jeji ¢ast musi byt poskytovateli ve stanoveném terminu vracena.

Zadatel/pfijemce dotace je povinen oznamit jakoukoliv zménu v Gdajich uvedenych v zadosti/vefejnopravni
smlouvé a souvisejicich dokumentech (zejména svlj pfipadny zanik, transformaci, slou€eni, zménu
statutarniho zastupce ¢i zménu vlastnického vztahu k véci, na niz se dotace poskytuje apod.), ato do 15
pracovnich dnl ode dne Uc¢innosti zmény.

Dokumentace k poskytovani dotaci musi byt vedena v souladu se Spisovym a skartacnim fadem MMB.

Dotacni programy musi byt vyhlaSovany a dotace poskytovany v souladu s podminkami poskytovani vefejné
podpory, stanovenymi v platnych pravnich pfredpisech ainternich pfedpisech MMB, pfip. v metodikach
(pravidlech) schvéalenych organy mésta.

Pfi zpracovani osobnich udaji zadatele/pfijemce dotace musi byt postupovano v souladu s GDPR,

osobnich udajl jsou k dispozici na webovych strankach mésta Brna https://www.brno.cz/gdpr.

3 Programové dotace

O vyc¢lenéni finanénich prostfedkd na dotaéni programy rozhoduje ZMB pfi schvalovani rozpo¢tu mésta Brna
na prislusny kalendafni rok, vyjimecné i v pribéhu rozpoctového obdobi.

Z finan¢nich prostfedkd vyclenénych v rozpo¢tu mésta Brna na vyhlaseny dota¢ni program nelze poskytovat
pfispévky pfispévkovym organizacim SMB zfizenym méstem, pfip. méstskymi &astmi.

Vécné pfislusné utvary MMB zpracovavaji dotaéni programy tak, aby se svym uUc€elem nepfekryvaly
a predkladaji je ke schvaleni RMB. Tim neni dot€eno pravo ZMB vyhradit si schvalovani podminek a vyhlaseni
kteréhokoliv z dotacnich programl do své plsobnosti. VyhlaSené dota¢ni programy jsou uvefejnéné na
dotacnim portale.

Za ucelem zajisténi transparentnosti musi byt sou€asti dotaéniho programu veskera hodnotici kritéria, na
jejichz zakladé budou podané Zadosti hodnoceny. Tato kritéria musi byt kvantifikovatelna, pokud to
nevyluéuji specifika pfisluSného dotaéniho programu. v pfipadé, Ze specifika pfislusného dotaéniho programu


https://www.brno.cz/gdpr
https://www.brno.cz/gdpr

vyluCuji stanovit kvantifikovatelna kritéria, je nutné stanovit kritéria kvalitativni. Povinné nalezitosti dotacniho
programu jsou uvedeny v Priloze €. 1.

Vécné pfislusny utvar MMB zverejni dotaéni program na elektronické Ufedni desce zplisobem umoznujicim
dalkovy pfistup nejpozdéji 30 dnll pfed pocatkem lhlty pro podani zadosti. Dota¢ni program se zvefejiuje
nejméné po dobu 90 dnu ode dne zvefejnéni.

3.1 Podani zadosti o poskytnuti dotace

Zadatel o dotaci poda zadost vyhradné na formulaFi predepsaném pro dany dotaéni program. Povinné
nalezitosti zadosti jsou uvedeny v Priloze €. 2. Formulare pro jednotlivé dotacni programy jsou k dispozici ha
dota¢nim portale, pfip. k vyzvednuti na vécné pfislusném utvaru MMB. Kazda podana zadost musi byt
zaevidovana v elektronickém systému spisové sluzby pod samostatnym Cislem jednacim.
Udaje uvedené v zadosti, stejné jako pfilozené doklady, musi byt pravdivé, upIné, nezkreslené a aktualni ke
dni podani zadosti, coz Zadatel stvrzuje svym podpisem.
Vyplnéna Z&dost se podava v jednom originalnim vyhotoveni a pfilohy se dokladaji v prosté kopii, neni-li
v dota¢nim programu stanoveno jinak.
Zpusob podani zadosti:
» osobné na podatelnach MMB (Malinovského namésti 624/3, Dominikanské namésti 196/1) nebo na
vécné pfislusném utvaru MMB,
= zaslanim prostifednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu MMB, Malinovského
namésti 624/3, 601 67 Brno (v&. uvedeni vécné pfislusného utvaru MMB),
» elektronicky prostfednictvim datové schranky (a7kbrrn), pfip. jinym zplsobem stanovenym
v pfisluSsném dota¢nim programu (napf. prostfednictvim elektronického nastroje).
Z hlediska dodrzeni terminu pro podani zadosti je v pfipadé zaslani Zadosti prostfednictvim provozovatele
postovnich sluzeb rozhodujici datum podani zasilky a v ostatnich pfipadech datum jejiho doruceni?.

3.2 Posuzovani a hodnoceni zadosti

Vécné pfislusny dtvar MMB posoudi podanou zadost vramci pfedbézné vefejnospravni kontroly;
v pisemném vystupu z této kontroly uvede vysledek posouzeni nasledujicich pozadavk:
a) splnéni formalnich nalezitosti zadosti, v€etné podani na prfedepsaném formulafi a dodrzeni terminu
podani stanoveného v pfislusném dotacnim programu,
b) charakter projektu, na ktery je dotace poZzadovana a jeho soulad s podminkami vyhlaseného dotacniho
programu,
c) dal8i podminky specifikované v pfislusném dota&nim programu,
d) soulad Zadosti o dotaci na pfedloZeny projekt s ukoly vefejné spravy v dané oblasti,
e) splnéni zakonnych adalSich podminek pro poskytnuti dotace, zvlasté pak podminky ucelnosti,
hospodarnosti a efektivnosti vynakladani finanénich prostfedka,
f) pInéni povinnosti Zadatelem, byl-li v minulosti pfijemcem programové/individualni dotace.
Vécné prislusny utvar MMB je opravnén vyzvat zadatele k doplnéni zadosti, pfip. jejich pfiloh a stanovit za
timto ucelem pfimérenou Ihdtu, neni-li v dotaénim programu stanoveno jinak.
V pfipadé, Ze Zadatel poZaduje provést v jiZ podané Zadosti opravy formalniho charakteru (napf. zména
kontaktnich udaju, sidla organizace), vécné pfislusny utvar MMB to umozni; provedené opravy je vSak tfeba
Zadatelem jednoznacné vyznacit. Pokud by zadatel pozadoval provést opravy jiného nez formainiho
charakteru (typicky zména udaji tykajicich se vySe pozadované dotace, nazvu, ucelu a doby realizace
projektu), musi podat novou zadost.

2V ptipadé zaslani zadosti do datové schranky se za datum doruéeni povazuje datum dodani do datové schranky.



VySe uvedené opravy, zmény a doplnéni zadosti je mozné provadét pouze do doby nez vécné prislusny utvar
MMB, pfip. hodnotici komise, zahaji hodnoceni zadosti.

Zadosti, které spliuji poZzadavky a) az f) jsou hodnoceny vécné pfislusnym Gtvarem MMB nebo stanovenou
hodnotici komisi (jejimiz ¢leny mohou byt nezavisli externi odbornici na danou oblast) na zakladé kritérii
stanovenych v prislusném dota¢nim programu.

Zadosti, které nespliuji poZzadavky a) az e) vécné pfislusny utvar MMB nehodnoti a navrhne pfislusnym
organum mésta u téchto zadosti neposkytnout pozadovanou dotaci, vé. odivodnéni.

U zadosti, které nespliuji povinnosti dle pozadavku f) vécné pfislusny utvar MMB zvazi, zda pfistoupi k jejich
hodnoceni.

Vécneé prisludny utvar MMB, pfip. hodnotici komise, zpracuje zaznam o provedeném hodnoceni zadosti, ktery
doklada zpusob vyhodnoceni dle kvantifikovatelnych kritérii a z toho vyplyvajici navrhovanou vysi
dotace pro jednotlivé zadosti. Navrhovana vyse dotace musi byt v zaznamu od(ivodnéna i v pfipadé, zZe je
zadost s ohledem na specifika pfislusného dotaéniho programu hodnocena na zakladé jinych nez
kvantifikovatelnych kritérii.

3.3 Projednavani a poskytovani dotace

Vécné prislusny utvar MMB na zakladé vysledkl posouzeni a hodnoceni Zadosti ptipravi material do
prislusnych organii mésta, ktery musi obsahovat vSechny relevantni informace, jeZz mohou ovlivnit
rozhodnuti o poskytnuti dotace, tj. zejména:
= seznam vsSech pfijatych zadosti v ramci pfislusného dota¢niho programu,
= prehled Zadosti doporuéenych k poskytnuti dotace vramci pfisluSného dota¢niho programu
s uvedenim vySe dotace pozadované zadatelem a vySe dotace navrhované vécné pfisluSnym Utvarem
MMB, pfip. hodnotici komisi, u kazdé jednotlivé zadosti,
= prehled zadosti, u kterych vécné pfrislusny atvar MMB navrhuje neposkytnout dotaci, vé.
odlivodnéni (Zadosti, které nesplfiuji podminky dotaéniho programu nebo nejsou fadné a vcas
doruceny, pfip. doplnény apod.),
= podminky pro uzavieni vefejnopravnich smluv v navaznosti na ucel stanoveny pfisluSnym dota&nim
programem.
Material ma pouze doporudujici charakter a je pfedkladan samostatné za kazdy dotaéni program (nelze do
néj zafazovat zadosti o dotace spadajici do jinych dotacnich program( ani zadosti o individualni dotace). Ve
vyjimecnych pfipadech (s ohledem na praxi provadénou vécné pfisluSnym utvarem MMB) je mozné predkladat
jeden spoleény material obsahujici navrhy na poskytnuti dotaci za vSechny vyhlasené dotaéni programy, a to
pouze za predpokladu, Ze jsou predkladany ve stejny Casovy okamzik.
Material predlozi vécné pfislusny utvar MMB k projednani pfislusnym organim mésta, které rozhodnou
o schvaleni/neschvaleni dotace konkrétnimu zadateli/zadatelim.
O vysledcich dotaénich fizeni a vysi schvalenych dotaci budou Zadatelé informovani zvefejnénim na
dotacnim portale.
Neni-li Zadosti vyhovéno, sdéli vécné pfislusny utvar MMB bez zbyteéného odkladu tuto skuteénost pisemné
Zadateli spolu s divodem nevyhovéni zadosti. Pisemné sdéleni o nevyhovéni zadosti o dotaci je nutné
dorugcit v souladu s pravidly pro doru¢ovani pisemnosti stanovenymi zakonem ¢&. 500/2004 Sb.
(typicky prostfednictvim datové schranky, dopisem s doru€enkou).

Vécné pfislusny utvar MMB pfipravi verejnopravni smlouvu pro konkrétniho Zadatele. Povinné nalezitosti
vefejnopravni smlouvy jsou uvedeny v Priloze €. 3. Vzory vefejnopravnich smluv k jednotlivym vyhlaSenym
dotaénim programdm jsou k dispozici na dotacnim portale.



V pfipadé, ze nastanou ze strany pfijemce dotace zmény ve schvaleném projektu, kieré méni jeho
charakter, smysl a cil, musi byt pfedlozeny vécné prfislusnému utvaru MMB, ktery je nasledné predlozi ke
schvaleni pfislusnym organim mésta ve formé navrhu dodatku, pokud neni ve smlouvé stanoveno jinak.
Vztahuje-li se na vefejnopravni smlouvu povinnost zverejnéni v registru smluv, musi byt v textu smlouvy
tato skute¢nost obsazena sou¢asné s uvedenim, Ze danou povinnost zajistuje SMB (vécné pfislusny utvar
MMB).

Vefejnopravni smlouvu o poskytnuti programové dotace a jeji pfipadné dodatky podepisuji vedouci vécné
prislusnych utvard MMB na zakladé povéfeni udéleného primatorkou/primatorem mésta Brna, po pfedchozim
schvaleni smlouvy/dodatkd nebo jejich zakladnich podminek v ZMB (pfip. v RMB u dotaci do 250 tis. K&
véetné).

3.4 Pouziti a finanéni vyporadani dotace

Pouziti dotace ajeji finanéni vyporadani se fidi podminkami konkrétni vefejnopravni smlouvy, témito
Dotaénimi pravidly a souvisejicimi obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy.

PFijemce dotace odpovida za hospodarné pouziti poskytnutych finanénich prostiedkd v souladu
s ucelem, pro ktery byla dotace poskytnuta.

PFijemce dotace je povinen vést finanéni prostfedky pfidélené na projekt v icetnictvi oddélené a pfi vedeni
Ucetnictvi postupovat v souladu se zakonem €. 563/1991 Sb.

Prijemce dotace je povinen predlozit finan¢ni vyporadani poskytnuté dotace vécné pfislusnému utvaru MMB
v terminu stanoveném ve vefejnopravni smlouvé na formulafi finanéniho vyporadani dotace.

V ramci finanéniho vyporadani dotace prokazuje pfijemce veskeré zpusobilé vydaje hrazené z dotace
v souladu s uzavfenou vefejnopravni smlouvou, ato iv pfipadé, Ze zpusobilé vydaje byly hrazeny z této
dotace jen Castecné.

K finanénimu vyporadani dotace pfrijemce doklada zejména kopie nasledujicich dokladu:

» prvotnich dokladd (paragony, pokladni doklady, faktury),
= souvisejicich smluv,
» bankovnich vypis(, prokazujicich provedeni Uhrady vykazovanych vydaju,
= dalSich dokladu pozadovanych vefejnopravni smlouvou s ohledem na konkrétni uc€el poskytnuté
dotace.
Pfijemce dotace je dale povinen viditelné a trvalym zplsobem oznacit prvotni doklady vedené
v listinné podobé tak, aby bylo zfejmé, Ze Castka byla hrazena z dotace poskytnuté z rozpoctu mésta
Brna (konkrétné je nutno uvést tyto udaje: ,hrazeno z dotace z rozpoltu mésta Brna, ¢. dot. smlouvy
... v castce ... K¢“). Kopie takto oznacenych prvotnich dokladd zlstavaji zalozeny ve spisu vedeném
vécné pfislusnym utvarem MMB. v pfipadé&, Ze pfijemce dotace doklada finanéni vypofadani dotace
prvotnimi doklady v elektronické podobé, je povinen zajistit, aby tyto doklady obsahovaly vy3e
uvedené udaje.
V pfipadé, Ze vySe dotace nepfesahuje ¢astku 50 tis. K& vetné, mlze vécné pfislusny utvar MMB do
vefejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace zakotvit poZadavek pro pfijemce dotace pouze na predloZeni
formulare finanéniho vyporadani dotace bez kopii vySe uvedenych dokladu. v takovém pfipadé musi vécné
pfislusny utvar MMB v rdmci vefejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace doplnit ustanoveni sankcionujici
nesplnéni povinnosti pfijemce dotace archivovat veSkeré originaly dokladu souvisejici s finanénim
vypofadanim dotace v souladu s platnou legislativou.
Originaly vSech dokladl vztahujicich se k finanénimu vypofadani dotace musi byt na vyzadani predlozeny
poskytovateli dotace k nahlédnuti.
PFijemce dotace garantuje, Ze doklady prokazujici Uhradu zpUsobilych vydaji z dotace nebyly a nebudou
duplicitné pouzity ve finanCnim vypofradani dotace poskytnuté jinym subjektem, pfip. jinym utvarem MMB.



Finanéni vyporadani dotace je pfedmétem nasledné verejnospravni kontroly. Veskeré nedostatky zjisténé
v predlozeném finanénim vypofradani dotace je vécné pfislusny utvar MMB povinen uvést do vystupu
z nasledné verejnospravni kontroly a ulozit pfisluSna napravna opatfeni.

PFijemce je povinen vratit poskytovateli dotaci nebo jeji ¢ast, ktera nebyla dle vefejnopravni smlouvy
fadné finanéné vyporadana v terminu uvedeném ve vefejnopravni smlouvé nebo v nahradnim terminu
stanoveném poskytovatelem dotace, a to do 30 dnli od doruceni vyzvy k vraceni dotace.

Pfijemce je povinen vratit poskytovateli dotaci nebo jeji ¢ast pouzitou neopravnéné nebo v rozporu
s ucelem schvalenym ve vefejnopravni smlouvé, a to do 30 dnll od doruceni vyzvy k vraceni dotace.

4 Individualni dotace

Zadatel o dotaci poda zadost, kterd musi splfiovat povinné nalezitosti uvedené v Pfiloze &. 2. Za timto
ucelem vyuzije formulare, které jsou k dispozici na dotacnim portale, pfip. k vyzvednuti na vécné pfislusném
utvaru MMB.

Z podané zadosti musi byt zfejmy pfinos projektu pro SMB.

Zadosti o individualni dotace se pfijimaji v prib&hu kalendafniho roku.

Ve vyjimeénych pFipadech Ize alokovani prostfedkd pro individualni dotaci zafadit jiz do rozpo&tu mésta Brna
na nasledujici rok, je-li zadost podana v obdobi pfed jeho schvalenim v ZMB. o schvaleni dotace konkrétnimu
Zadateli nasledné rozhodne prislusny organ mésta na zakladé materialu pfipraveného vécné pfisluSnym
utvarem MMB.

Zadatel nesmi podavat opakované Zadost o individuaini dotaci na totozny udel/projekt poté, kdy jeho Zadost
o dotaci na stejny ucel/projekt nebyla v tomtéz roce schvalena RMB/ZMB.

Pfi podani zadosti o individualni dotaci se postupuje obdobné dle kapitoly 3.1.
4.1 Posuzovani zadosti a zhodnoceni pfinosu projektu

Vécné pfislusny utvar MMB posoudi podanou zadost vramci predbézné vefejnospravni kontroly;
v pisemném vystupu z této kontroly uvede vysledek posouzeni nasledujicich pozadavku:

a) splnéni formalnich nalezitosti zadosti, v€etné podani na pfedepsaném formulafi Zadosti,
b) charakter projektu, na ktery je dotace pozadovana; zda svym obsahem spada do oblasti individualnich
dotaci (nikoliv dotaci programovych),
¢) soulad zadosti o individualni dotaci na pfedlozeny projekt s Ukoly vefejné spravy v dané oblasti,
d) splnéni zakonnych adalSich podminek pro poskytnuti dotace, zvlasté pak podminky ucelnosti,
hospodarnosti a efektivnosti vynakladani finanénich prostfedka,
e) plnéni povinnosti Zadatelem, byl-li v minulosti pfijemcem dotace (individualni/programove).
Vé&cné pfislusny utvar MMB je opravnén vyzvat zadatele k doplnéni zadosti, pfip. jejich pfiloh a stanovit za
timto ucelem pfimérenou Ihdtu. v pfipadé provadéni oprav Zadosti se postupuje obdobné dle kapitoly 3.2.
U zadosti, které spliuji pozadavky a) az e) vécné pfisluSny utvar MMB, pfip. hodnotici komise, zhodnoti
pfinos projektu pro SMB a jeho soulad se strategickymi a rozvojovymi dokumenty SMB.
Zadosti, které nesplfiuji pozadavky a) az d) a nebyly fadné a véas doplnény, vécné piislusny Gtvar MMB
nehodnoti a navrhne pfisluSnym organiim mésta u téchto zadosti neposkytnout poZzadovanou dotaci, v€.
oddvodnéni.
U zadosti, které nesplnuji povinnosti dle pozadavku e) vécné pfislusny Utvar MMB zvazi, zda pfistoupi k jejich
hodnoceni.

Na zakladé provedeného zhodnoceni je navrzena konkrétni vyse individualni dotace, pfip. je doporuceno
individualni dotaci neschvalit. Material je mozné k projednani RMB pfipravit i ve variantnim feSeni.



Navrhy na poskytnuti/neposkytnuti individualnich dotaci je nutné pfedkladat do RMB/ZMB oddélené od
programovych dotaci v ramci samostatnych materialt. Je-li sou¢asné administrovano vice individualnich
dotaci, je mozné predkladat do RMB/ZMB jeden spole&ny material.

4.2 Projednavani a poskytovani dotace

Vécné pfislusny Utvar MMB predlozi pripraveny material k projednani pfisluSnym organiim mésta, které
rozhodnou o schvaleni/neschvaleni dotace konkrétnimu zadateli a sou¢asné schvali podminky pro
uzavieni vefejnopravni smlouvy.

Vysledek dotaéniho fizeni a vysi schvalené dotace ma vécné pfislusny utvar MMB povinnost zvefejnit na
dotacnim portale.

Neni-li Zadosti vyhovéno, sdéli vécné pfislusny utvar MMB bez zbyte¢ného odkladu tuto skute¢nost pisemné
zadateli spolu s dvodem nevyhovéni zadosti. Pisemné sdéleni o nevyhovéni zadosti o dotaci je nutné
dorucit v souladu s pravidly pro doru¢ovani pisemnosti stanovenymi zakonem ¢&. 500/2004 Sb. (typicky
prostfednictvim datové schranky, dopisem s doru¢enkou).

Vécneé pfislusny utvar MMB pfipravi verejnopravni smlouvu pro konkrétniho zadatele. Povinné nalezitosti
vefejnopravni smlouvy jsou uvedeny v Priloze €. 3. Vzor vefejnopravni smlouvy je k dispozici na dotacnim
portale.

Vefejnopravni smlouvu o poskytnuti individualni dotace a jeji pfipadné dodatky podepisuji vedouci vécné
pFislusnych utvard MMB na zakladé povéreni udéleného ZMB (pfip. RMB u dotaci do 250 tis. K& v&etné)
v pfislusném materialu pfedkladaném ke schvaleni dotace.

Vztahuje-li se na vefejnopravni smlouvu povinnost zvefrejnéni v registru smluv, musi byt v textu smlouvy
tato skuteCnost obsazena sou¢asné s uvedenim, Ze danou povinnost zajiStuje SMB (vécné pfislusny utvar
MMB).

PFi pouziti a finanénim vyporadani individualni dotace se postupuje obdobné dle kapitoly 3.4.

5 Kontrola poskytnutych dotaci

PFijemce dotace je povinen na vyzadani umoznit zastupcim vécné pfisluSsného utvaru MMB (nebo jiného
kontrolniho organu) kontrolu Ucetnictvi, s cilem provéfit veskeré pfijmy a vydaje pfijemce dotace souvisejici
s projektem, a kontrolu dodrZeni Uc€elu, na ktery byly finanéni prostfedky pouZity. Vykon vefejnospravni
kontroly se fidi zakonem ¢&. 320/2001 Sh. a zakonem €. 255/2012 Sb.

Pfijemce dotace je povinen umoznit zastupcum vécné pfislusného utvaru MMB pribézné sledovat, jakym
zpusobem je projekt, na ktery byla dotace poskytnuta, realizovan a zda je dodrzen stanoveny ucel.

Vécneé pfislusny utvar MMB je povinen kontrolovat doklady dolozené k finan€nimu vyporadani dotace; pfi
této kontrole provéfi zejména splnéni formalnich nalezitosti u¢etnich/dafovych dokladl a prikaznost téchto
dokladt s ohledem na Ucel a stanovené podminky vyuziti poskytnutych finan€nich prostfedku.

Vécné pfislusny utvar MMB je povinen uvsech poskytnutych dotaci provadét pfedbéZnou a naslednou
vefejnospravni kontrolu. v pfipadé, Ze je to ucelné s ohledem na podminky poskytnuté dotace, provadi vécné
prislusny utvar MMB také prubéznou vefejnospravni kontrolu (napf. v situaci, kdy je dotace poskytovana na
vice let, vyplacena po ¢astech, nebo v situaci, kdy jsou v ramci projektu realizovany kontrolni dny).
Poskytnuti dotace podléha Fidici kontrole dle zakona €. 320/2001 Sb. Vykon fidici kontroly je upraven
Pfikazem tajemnika MMB ,Pravidla pro provadeéni fidici kontroly na Magistratu mésta Brna*“.

6 Zavérecna ustanoveni

Tato Dota&ni pravidla jsou zavazna, neni-li Zastupitelstvem mésta Brna schvaleno jinak.
Tato Dotaéni pravidla byla schvalena ZMB na zasedani Z8/33 dne 9. 11. 2021.



Tato Dotacni pravidla nabyvaiji u€innosti dne 15. 11. 2021. Nabytim ucinnosti se rusi Zasady pro poskytovani
dotaci z rozpo€tu mésta Brna ve znéni pozdéjSich zmén a doplnéni. Dale se rusi Pravidla pro poskytovani
dotaci z rozpo&tu mésta Brna pro vyhlasené programy (East A i ¢asti B), v platném znéni.

Potfebna ustanoveni Casti B Pravidel vécné pfislusné utvary MMB zapracuji do vyhlaSovanych dotaCnich
programl.

S Gcinnosti od 1. 1. 2027 jsou vécné prislusné Utvary MMB administrujici poskytovani programovych ¢i
individualnich dotaci zrozpo¢tu mésta Brna povinny dodrzovat ustanoveni § 63 odst. 3 zakona
€. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni, (dale jen
,zakon €. 499/2004 Sh.“) a tedy vyuzivat pfi administraci dotaci pouze elektronické systémy spisové sluzby
spliujici pozadavky zakona €. 499/2004 Sb., vyhlasky vydané podle § 70 odst. 1 tohoto zakona a narodniho
standardu pro elektronické systémy spisové sluzby, u kterych je spinéni téchto poZzadavku potvrzeno atestem.
Tato Dotacni pravidla se nevztahuji na postup pfi poskytovani dotaci z dotaénich programu vyhlasenych pred
ucinnosti téchto Dotagnich pravidel.
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Priloha ¢. 1
Povinné nalezitosti dotacniho programu

Dotacni program musi obsahovat nasledujici nalezitosti:

a)
b)
c)
d)

e)

)

nazev dotac¢niho programu,
ucel, na ktery mohou byt penézni prostfedky poskytnuty,
divody podpory stanoveného ucelu,

predpokladany celkovy objem penéznich prostfedkd vycélenénych v rozpoétu mésta Brna na podporu
stanoveného ucelu,

maximalni vysi dotace v jednotlivém pfipadé nebo kritéria pro stanoveni vySe dotace,

podminky omezeni poltu Zadosti podanych jednim Zzadatelem v daném programu, pfip. v jinych
vyhlaSenych programech v jednom dota¢nim obdobi,

okruh zpusobilych Zadateld,

podminky pro poskytnuti dotace,

Ihtu pro podani zadosti,

zpusob a misto podani zadosti,

kritéria pro hodnoceni zadosti, v&. jejich kvantifikace, pokud je to mozné s ohledem na specifika

dotaéniho programu; neni-li s ohledem na specifika dotacniho programu kvantifikace mozna, je nutné
uvést kritéria kvalitativni,

Ihatu pro rozhodnuti o Zadosti,

m) charakter dotace (investi¢ni, neinvesti¢ni dotace),

n)
0)

p)
a)
r
s)

B

vymezeni zpusobilych vydaju, které Ize hradit z poskytnuté dotace (v pIné nebo v ¢astecné vysi),
vymezeni nezpusobilych vydajl, které nelze hradit z poskytnuté dotace (nezpusobilymi vydaji jsou
zejména: platby dani a poplatku, dotace jinym fyzickym a pravnickym osobam, pohosténi a dal$i vydaje
stanovené v programu),

obdobi, ve kterém Ize dotaci vyuzit,

kontaktni osoba vécné pfislusného Utvaru MMB pro vyhlaSeny program a jeji kontaktni udaje,
povinnost pfijemce dotace zvefejnit informaci, Ze projekt byl podpofen dotaci z rozpo¢tu mésta Brna,
vzor zadosti, pfipadné obsah jejich pfiloh,

informace, jakym zplsobem budou Zadatelé informovani o schvaleni zadosti v organech mésta.

DalSi doporuéené nalezitosti dotaéniho programu:

a)

b)
c)
d)

¢asovy harmonogram realizace projektu (napf. odkdy dokdy Ize realizovat projekt, minimalni doba trvani
projektu apod.),

platebni podminky,

informace, zda bude dotace poskytovana ex ante nebo ex post

dalSi souvisejici podminky dle specifickych potfeb konkrétniho dotaéniho programu (nap¥. pfipustnost
zmény projektu).
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Priloha ¢. 2
Povinné nalezitosti zadosti o poskytnuti dotace a povinné prilohy/soucasti zadosti

Programovou i individualni dotaci Ize poskytnout na zakladé schvalené zadosti o poskytnuti dotace,
ktera musi obsahovat nasledujici nalezitosti:

a) jméno a pfijmeni, datum narozeni a adresu bydlisté Zadatele o dotaci, je-li zadatel fyzickou osobou,

a je-li tato fyzicka osoba podnikatelem, také identifikacni Cislo osoby, bylo-li pfidéleno, nebo, je-li Zadatel
pravnickou osobou, nazev, popfipadé obchodni firmu, sidlo a identifikacni Cislo osoby, bylo-li pfidéleno,

b) pozadovanou ¢astku,

C) ucel, na ktery Zadatel chce dotaci pouzit,

d) dobu, v niz ma byt dosazeno ucelu,

e) odlvodnéni zadosti (v pFipadé individualni dotace odlvodnéni zadosti s uvedenim pfFinosu

projektu pro SMB),

f) je-li zadatel o dotaci pravnickou osobou:

1.

3.

informace o identifikaci osob jednajicich jménem zadatele s uvedenim, zda tyto jednaiji jako jeho
statutarni organ nebo zda tyto osoby jednaji na zakladé udélené piné moci,

. Udaje o skute€ném maijiteli pravnické osoby podle zakona upravujiciho evidenci skute¢nych

maijiteld ve formé Uplného vypisu platnych Udaj a udajl, které byly vymazany bez nahrady nebo
s nahrazenim novymi Udaji, jedna-li se o evidujici osobu; v pfipadé, Ze je zadatel o dotaci
zahrani¢ni pravnickou osobou, dolozi udaje o svém skuteCném majiteli bud vypisem ze
zahraniéni evidence obdobné evidenci skute¢nych majitelt, nebo, pokud takova zahrani¢ni
evidence neexistuje, sdéli identifikaCni udaje v8ech osob, které jsou skuteCnym majitelem
zahranicni pravnické osoby, a pfedlozi doklady, z nichz vyplyva vztah vSech osob k zahrani¢ni
pravnické osobé&, zejména vypis ze zahrani¢ni evidence obdobné obchodnimu rejstfiku, seznam
akcionarl, rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku, spoleéenska smlouva,
zakladatelska listina nebo stanovy,

informace o identifikaci osob, v nichZz ma podil, a o vysi tohoto podilu.

f) seznam pfiloh zadosti skute¢né dolozenych zadatelem,

g) den vyhotoveni zadosti a podpis osoby zastupujici zadatele, v pfipadé zastoupeni na zakladé plné moci

i plnou moc.

V pfipadé programovych dotaci mize byt vécné pfisluSnym utvarem MMB v dotaénim programu doplnéna
o dalSi obsahové nalezitosti zadosti. Vzor zadosti o programovou dotaci je povinnou pfilohou kazdého
dotaéniho programu.

Povinné prilohy/soucasti zadosti:

a) udaje prokazujici existenci zadatele (tj. vypis z pfisludného rejstfiku platny k podani Zadosti), pfip.

b)

c)

d)
e)

hypertextovy odkaz na udaje v pfisluSném rejstfiku (povinnost doloZit tuto pfilohu neplati pro fyzické

osoby nepodnikajici),

vécné a srozumitelné formulovany popis projektu, ¢innosti, sluzby nebo jiné aktivity s jasné uréenym

cilem,

rozpocCet projektu — strukturovany dle druh( veskerych vydaju na projekt a vSech zdroju financovani

projektu,

prosta kopie dokladu o zfizeni bankovniho Uétu, pfip. potvrzeni banky o vedeni bankovniho Gétu,
Cestné prohlaseni, v némz zadatel uvede, zda ke dni podani zadosti:

neni v upadku,

neni proti nému zahajeno insolvenéni fizeni,
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nebylo vic¢i nému vydano rozhodnuti o Upadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut pro nedostatek
jeho majetku,

neni veden jako dluznik v insolvenénim rejstfiku dle zakona ¢. 182/2006 Sh., o upadku a zplsobech
jeho feseni (insolvenéni zakon), v platném znéni,

neni v likvidaci,

dle jeho znalosti proti nému neni veden vykon exekuce,

Zada/nezada o dotaci na stejny projekt z jiného dotacniho programu MMB,

vede/nevede soudni spor se statutarnim méstem Brnem, a pokud ano, jaky je predmét sporu,

nema k datu podani zadosti zavazky po Ihuté splatnosti (bezdluznost) vuci vefejnym rozpoc&tim, fj.:
rozpoCtu statutarnino mésta Brna, tedy méstu Brnu, pfip. méstskym Castem a pFispévkovym
organizacim zfizovanym meéstem a méstskymi ¢astmi; ke statnimu rozpoctu, tj. nema dluh na danich
a socialnim ¢i zdravotnim pojisténi; k dalSim poskytovateliim dotaci z vefejnych rozpocta.

nema k datu podani zadosti zavazky po Ih(ité splatnosti (bezdluznost) vi¢i obchodnim spole¢nostem
se 100% majetkovou ucasti statutarniho mésta Brna.

Bezdluznosti se dle vysSe uvedeného rozumi zavazky zadatele:

které byly fadné vyrovnany,
kterym bylo, na zakladé Zzadosti zadatele, pfislusnym organem/subjektem schvaleno poseckani
S uhradou,

které jsou, na zakladé zadosti zadatele, pfedmétem povoleni Uhrady ve splatkach, soudniho smiru
nebo jiného pravniho aktu obdobného charakteru,

jejichz existence je pfedmétem probihajiciho soudniho sporu.

V pfipadé programovych dotaci maze byt vécné pfislusnym utvarem MMB vzor Eestného prohlaseni rozsifen
o dalSi potfebné skuteénosti dle specifik konkrétniho dotaéniho programu.

Dolozeni dalSich specifickych pfiloh ¢i dokladd muize byt pozadovano v prislusném dota¢nim
programu.
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Priloha¢. 3
Povinné nalezitosti verejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace

Kazda verejnopravni smlouva o poskytnuti dotace musi obsahovat zejména:

a)
b)

c)
d)

k)

nazev, sidlo, identifikacni Cislo poskytovatele dotace,

jméno a pfijmeni, datum narozeni a adresu bydlisté, je-li pfijemce dotace fyzickou osobou, a je-li tato
fyzicka osoba podnikatelem, také identifikacni Cislo osoby, bylo-li pfidéleno, nebo, je-li pfijemce dotace
pravnickou osobou, nazev, popfipadé obchodni firmu, sidlo a identifikacni Cislo osoby, bylo-li pfidéleno,
Cislo bankovniho U&tu poskytovatele a pfijemce dotace,

Cislo jednaci zadosti o poskytnuti dotace, pod kterym byla zaevidovana v E-spisu a ke které je
vefejnopravni smlouva uzavirana,

ucel, na ktery jsou poskytované penézni prostfedky ur¢eny (jednoznacéné formulovany ucel, ktery musi
korespondovat s formulaci ucelu uvedeného v pfislusné zadosti o dotaci),

vySi poskytované dotace; u dotace, ktera neni poskytovana jednorazové, vysi jednotlivych ¢astek nebo
zpusob jejich stanoveni a terminy jejich poskytnuti,

dobu, v niz ma byt stanoveného ucelu dosazeno,

prehled zpUsobilych a nezplsobilych vydaju,

dobu, ve které musi zpUsobilé vydaje vzniknout,

podminky, které je pfijemce povinen pfi pouziti penéznich prostfedkl spinit (jednoznaéné a prehledné
formulované veskeré podminky pro vyuziti dotace, v€. prehledu zpUsobilych/nezplsobilych vydajd;
(nezpUsobilymi vydaji jsou zejména: platby dani a poplatk(, dotace jinym fyzickym a pravnickym
osobam, pohosténi a dalsi vydaje stanovené v programu atd.),

pfipadné dalsi podminky souvisejici s u€elem, na néjz byly penézni prostfedky poskytnuty a které je
pfijemce povinen dodrzZet (napf. povinnost pfijemce uvést do propagacnich materidld informaci, Ze
projekt je realizovan za finan¢ni podpory statutarnino mésta Brna),

jednoznacné a prehledné formulovany souhrn veSkerych podminek pro finan¢ni vyporadani dotace,
soucasti vzoru smlouvy je hypertextovy odkaz na zavazny formulaf pro finanéni vyporadani dotace,

m) dobu pro pFedloZeni finan&niho vypofadani dotace a &islo uctu, na ktery maji byt vraceny pfipadné

n)

p)

a)

nepouzité penézni prostredky,

stanoveni podminek, jejichZ poruSeni bude povazovano za méné zavazné, za které se ulozi odvod za
porudeni rozpocltové kazné nizSi, nez odpovida vysi neopravnéné pouZitych nebo zadrZenych
penéznich prostfedkl. Ve vefejnopravni smlouvé o poskytnuti dotace se pro stanoveni niz§iho odvodu
uvede pevna Castka, procento nebo procentni rozmezi, v jehoz ramci bude odvod stanoven. Procento
nebo procentni rozmezi se stanovi z poskytnutych prostfedkl, v souvislosti s jejichz pouzitim doslo
k poruseni rozpoctové kazné,

stanoveni Ihuat, ve kterych je pfijemce povinen vratit poskytovateli dotaci nebo jeji €ast, ktera nebyla dle
smlouvy vyuzita, fadné finanéné vypofadana, nebo byla pouzita neopravnéné, pfipadné v rozporu
s uCelem schvalenym ve smlouve,

je-li pfijemcem dotace pravnicka osoba, povinnosti pfijemce v pfipadé pfemény nebo zruseni pravnické
osoby s likvidaci,

den podpisu smlouvy smluvnimi stranami a jejich podpisy.
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